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1.8. Учредители – Гражданин Российской Федерации Догаев Артем Викторович
1.9. Руководитель образовательного учреждения – Директор Догаев Артем Викторович.

1.10. Структурное подразделение нет
Раздел 2. Организация управления и образовательного процесса

2.1. Система управления учреждением

–   Директор 
–   Исполнительный директор
–   Главный бухгалтер
–   Администратор
–   Специалист по учебно-методической работе
–   Преподаватели теоретических дисциплин

–   Инструктора по  вождению

2.2. Структура контингента обучающихся:
2.2.1. Комплектование групп и курсантов за 2018 г. 

	Месяц
	Количество 

групп
	Количество обучающихся

	
	2018
	
	2018
	

	январь
	3
	
	30
	

	февраль
	0
	
	0
	

	март
	2
	
	14
	

	апрель
	3
	
	31
	

	май
	3
	
	16
	

	июнь
	4
	
	20
	

	июль
	2
	
	13
	

	август
	1
	
	7
	

	сентябрь
	2
	
	18
	

	октябрь
	1
	
	15
	

	ноябрь
	2
	
	23
	

	декабрь
	1
	
	6
	

	ИТОГО
	24
	
	193
	



2.3. Режим занятий обучающихся  образовательного учреждения

	
	Профессиональная подготовка

	
	по уставу/

локальному акту
	фактически

	Продолжительность учебной недели
	7 дней
	7 дней

	Продолжительность занятия:

теоретического

практического обучения вождению
	45 минут

60 минут
	45 минут

60 минут

	Продолжительность перерывов
	5-10 минут;


	5-10 минут

	Время начало учебных занятий:
	07:00
	07:00

	Время окончания учебных занятий:
	22:00
	22:00

	Периодичность проведения аттестации обучающихся:

промежуточная

итоговая
	по окончании 
изучения тем

1 раз по окончанию обучения
	по окончании 
изучения тем

1 раз по окончанию обучения


Организация учебного процесса определена локальными актами, регламентирующими методическую работу в образовательном учреждении, утвержденными рабочими программами,  учебными планами, расписаниями занятий, графиками практического вождения, организационно-распорядительными документами.

Форма обучения очная. Теоретические занятия проходят в специально оборудованных классах. Практические занятия осуществляются на оборудованном автодроме и в условиях реального дорожного движения по согласованным с ГИБДД учебным маршрутам.

Основным документом учета учебной работы  группы является  журнал учебных занятий группы. Журнал учебных занятий относится к учебно-педагогической документации, в котором фиксируются текущие и аттестационные отметки, посещаемость учебных занятий обучающимися.

Организация промежуточных аттестаций проходит в виде зачетов. 

2.4. Кадровое обеспечение
Образовательный процесс в учреждении осуществляется  квалифицированным,  опытным педагогическим составом, обеспечивающим подготовку учащихся в соответствии с лицензионными требованиями, имеющими свидетельства и удостоверения на право обучения. Повышение квалификации педагогических работников проводится регулярно, не реже одного раза в 3 года. 

2.4.1. Сведения о педагогических работниках на текущий учебный год 

	Педагогические 
работники:
	Количество
	% от общего количества

	- штатные
	8
	80

	- руководители
	
	

	- совместители (внешние)
	2
	20

	Образование: 

- высшее
	3
	30

	- среднее специальное
	7
	70

	- полное общее
	
	

	Квалификация: 

- высшая категория
	-
	-

	- первая категория
	-
	-

	- вторая категория
	-
	-

	- без категории
	10
	100

	Ученая степень:

- доктор наук

- кандидат наук
	-

-
	-

-


2.4.2. Укомплектованность штатов в текущем учебном году
	Укомплектованность кадрами
	Укомплектованность 
комплект кадрами
	Перечень предметов, по которым не ведется преподавание 

(указать причину)

	теоретический цикл профессиональной подготовки
	100 %
	нет

	обучение вождению - практический цикл профессиональной подготовки 
	100 %
	нет 


2.4.3. Повышение квалификации руководящих и педагогических работников

	
	Количество педагогических работников, прошедших повышение квалификации за последние 5 лет в объеме не менее 72 часов по профилю осуществляемой ими образовательной деятельности
	% от общего числа педагогических работников

	
	
	

	годы
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018

	Педагогические работники 
	3
	4
	1
	1
	2
	23
	31
	10
	10
	20


2.5. Организация методической работы в образовательном учреждении

(локальные акты, регламентирующие методическую работу в образовательном учреждении)

Методическая работа в автошколе регламентируется следующими локальными актами:

- Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"

- Федеральный законом «О безопасности дорожного движения» от 07.05.2013 N 92-ФЗ

- Правилами внутреннего трудового распорядка для работников ПО АНО «Автошкола «Мастер-Класс»
- Правилами поведения промежуточной и итоговой аттестации в ПО АНО «Автошкола «Мастер-Класс»
- Методикой проведения квалификационных экзаменов на получение права управления транспортными средствами

- Стандартами РФ по подготовке водителей ТС

- Тематическими планами по предметам теоретического и практического циклов

- Рабочими программами по предметам

- Учебным планом ПО АНО «Автошкола «Мастер-Класс»
- Положением  об оказании платных образовательных услуг ПО АНО «Автошкола «Мастер-Класс».
2.6. Информационное и материально-техническое оснащение образовательного учреждения

2.6.1. Методическая литература  имеется в достаточном количестве. Дидактический, демонстрационный, раздаточный материал  имеется в полном объёме. Лицензионные требования по обеспечению обучающихся литературой различного вида соблюдены.

Образовательное учреждение с 2009 года располагает действующим сайтом по адресу:
www.mk-52.ru (официальный сайт ПО АНО «Автошкола «Мастер-Класс»). На нём представлена следующая информация:

–   общая информация об учреждении;
–   информация для учащихся (перечень образовательных программ, условия обучения и 

приема, форма договора на обучение, график набора учебных групп, адреса учебных классов);

 –   информация о преподавательском составе;
 –   информация об услугах и стоимости, предоставляемых в учреждении;
 –   информация о материально-техническом обеспечении и об оснащенности образовательного процесса.

2.6.2. Обеспечение образовательной деятельности оснащенными зданиями, строениями,  сооружениями, помещениями и территориями

Для организации учебного процесса в учреждении имеются оборудованные учебные кабинеты оснащенные необходимыми стендами, плакатами, учебными наглядными пособиями, пособиями выполненными в виде электронных учебных изданий. 
Классы оборудо​ваны рабочими местами преподавателей, мониторами, компьютерами, досками, согласно перечня оборудования примерных программ подготовки  водителей, реализуемых в учреждении.
Административные помещения оборудованы компьютерной и множительной техникой.
Помещения соответствуют санитарно-гигиеническим требованиям  и  пожарной безопасности. Санитарно-гигиенический режим соблюдается.

Автодром оборудован в соответствии с требованиями примерных программ подготовки  водителей транспортных средств и методики приёма квалификационных экзаменов в ГИБДД.

Учебные помещения:

1. г. Нижний Новгород, ул. Южное шоссе, 16В, учебный класс № 117 (площадью – 66,8 кв.м.)

a. Документ на право пользования – договор аренды № 06 от 01.08.2013 года со множественностью лиц на стороне арендатора.
b. Заключение № 67-2-5-3 о соответствии объекта защиты требованиям пожарной безопасности от 25 декабря 2012 года

c. Санитарно-эпидемиологическое заключение № 52.75.04.809.М.000184.05.09 от 14.05.2009 года, санитарно-эпидемиологическое заключение №52.76.04.000.М.000491.09.10 от 06.09.2010 года,
2. г. Нижний Новгород, ул. Московское шоссе, 352А, учебный класс № 1 (площадью – 36 кв.м.)

a. Документ на право пользования – договор аренды №  б/н от 01 августа 2010года

b. Заключение № 1 о соответствии объекта защиты требованиям пожарной безопасности от 10 января 2013 года

c. Санитарно-эпидемиологическое заключение №52.НЦ.28.000.М.000652.11.12 от 16.11.2012года..
3. г. Нижний Новгород, ул. Волжская набережная, 12, пом. П8, (площадью – 62.0  кв.м.)

a. Документ на право пользования – договор аренды от 01.03.2018г. № ВН12-П8
b. Заключение № 239/13 о соответствии объекта защиты требованиям пожарной безопасности от 31.08.2015 года

c. Санитарно-эпидемиологическое заключение № 52.НЦ.04.000.М.000841.04.18 от 16.04.2018г.
    4. г. Нижний Новгород, ул. Академика Сахарова, д. 113, часть  помещения П5 (площадью –    

       43.7 кв. м)
a. Документ на право пользования – договор аренды нежилого помещения от 15.04.2017г.

b. Заключение № 168/4 о соответствии объекта защиты требованиям пожарной безопасности от 08.06.2017 года

c. Санитарно-эпидемиологическое заключение № 52.НЦ.04.000.М.000793.06.17 от 21.06.2017г.

1. Закрытая площадка (Автодром) площадью 9979 кв.м.  расположен по адресу: Нижегородская область, город Нижний Новгород, ул. Московское шоссе,д.352А (кадастровый номер 52:18:03 00 00:0000:22:401:001:00242418:1) Указанный земельный участок принадлежит ПО АНО «Автошкола «Мастер-Класс» на правах аренды  по договору № 09-11от 01 октября 2011 года с ООО Рынок «Московский», срок действия данного договора бессрочный. 
2. Закрытая площадка (Автодром) площадью 13710 кв.м.  расположен по адресу: Нижегородская область, город Нижний Новгород, Шоссе Сормовское, 24(литер 7-29) (кадастровый номер 52:18:0020010:50) Указанный земельный участок принадлежит ПО АНО «Автошкола «Мастер-Класс» на правах аренды  по договору № 3 от 10 июля 2017 года с ИП Зайцевым Андреем Константиновичем, срок действия данного договора бессрочный
2.6.3. Обеспечение образовательной деятельности автотранспортными средствами,  оснащёнными в соответствии с требованиями п.21.5 ПДД и обслуживающими транспортными средствами:

Учебные транспортные средства

	№
	Марка
	Год выпуска
	Государственный номер

	1. 
	Renault Simbol 4 EXP
	2008
	У030УУ52

	2. 
	Renault Simbol 4 EXP
	2008
	У070УУ52

	3. 
	Renault Simbol 4 EXP
	2008
	У080УУ52

	4. 
	Renault Simbol 4 EXP
	2008
	У090УУ52

	5. 
	Renault Logan
	2011
	У060УУ52

	6. 
	STELS YX200-C5B5(мотоцикл)
	2015
	1527ВВ52

	7. 
	YAMAHA YBR125ED (мотоцикл)
	2012
	8673АР52

	8. 
	STELS YX200-C5B5 (мотоцикл)
	2015
	1530ВВ52

	9. 
	YAMAHA YBR125(мотоцикл)
	2009
	9117АР52

	10. 
	САЗ 82994   (прицеп)
	2014
	ВВ580952


2.6.4. Оснащенность образовательного процесса учебно-наглядными средствами обучения обеспечена в соответствии с рабочими программами учебных предметов учебного плана образовательного учреждения.

2.6.5. Оснащенность образовательного процесса учебным оборудованием для выполнения практических видов занятий, работа обеспечена в соответствии с рабочими программами учебных предметов учебного плана образовательного учреждения.

Оборудование учебных аудиторий  ПО АНО «Автошкола «Мастер-Класс» соответствует  перечню учебных материалов для подготовки водителей транспортного средства категории, что позволяет выполнять практические виды занятий и работ в соответствии с рабочими программами учебных предметов, составленных на основании примерной программы, утверждённой Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 июня 2010 г. N 636.

ТСО методической базы: компьютеры, принтеры,  видеопроекторы, экраны, телевизор. 

Методическая литература имеется в достаточном количестве.

Дидактический, демонстрационный, раздаточный материал  имеется в полном объёме

Оформление: Рациональное оформление интерьера кабинетов

Санитарно-гигиенический режим  соблюдается.

2.7 Медицинское обслуживание. 

Имеется квалифицированный штатный специалист, выполняющий  предрейсовый и послерейсовый  медицинский осмотр сотрудников ПОАНО «Автошкола «Мастер-Класс». Удостоверение  № 32 от 05 июня 2014г.
Планы: Оснастить автошколу комплектом компьютерного оборудования для проведения практических и теоретических занятий, а также проведения итоговой аттестации. 
Вывод: система управления,
 сложившаяся
в ПОАНО «Автошкола «Мастер-Класс», обеспечена необходимой нормативной и организационно-распорядительской документацией, которая по содержанию соответствует требованиям действующего законодательства РФ и Устава учреждения и направлена на  правильное   построение   учебного процесса,   реализацию   целей   обучения, создание условий, в которых осуществляется, развивается и совершенствуется образовательный процесс.
Организационная и управленческая  структура полностью соответствует уставным требованиям. Организация учебной работой выстроена в соответствии с нормативными документами, обеспеченна материально-техническим оснащением, позволяющим в полном объеме реализовывать образовательные программы в соответствии с действующей лицензией.
Раздел 3. СОДЕРЖАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

3.1. Образовательные программы:

	№
	Наименование программы

	Дополнительные профессиональные образовательные  программы

	1
	Переподготовка водителей транспортных средств   категории  «С»   на   «В»

	2
	Переподготовка водителей транспортных средств   категории  «D»   на   «В»

	Образовательные программы профессиональной подготовки

	3
	Водитель автомобиля подкатегории  «А1»

	4
	Водитель автомобиля категории  «А»

	5
	Водитель автомобиля категории   «В»


Рабочие программы, реализуемые в ПОАНО «Автошкола «Мастер-Класс», определены лицензией на право ведения образовательной деятельности и разработаны на основании Примерных программ, утвержденных Министерством образования и науки Российской Федерации. 

Рабочие программы и тематические учебные планы регламентирует урочную деятельность учреждения и  является нормативной основой для составления расписания учебных занятий.
Процедура проведения итоговой и промежуточной аттестации проводится на основании инструктивно-методических документов образовательного учреждения. Оценки итоговой  аттестации фиксируются в экзаменационных протоколах. 
В автошколе ведется постоянный  контроль уровня усвоения учебных предметов, вырабатываются конкретные рекомендации по совершенствованию работы преподавателей теоретического цикла и инструкторов по вождению. 

РАЗДЕЛ 4. Финансово-хозяйственная деятельность образовательного учреждения

Источниками формирования финансовых ресурсов являются денежные средства, поступающие от оказания платных образовательных услуг, заёмные средства.

Автошкола, согласно Уставу, самостоятельно осуществляет хозяйственную деятельность и  не распределяет полученную прибыль между учредителями.
Доход от оказания платных образовательных услуг используется в соответствии с уставными целями. Развитие материально-технической базы осуществляется самой автошколой в пределах собственных и заёмных средств.
4.1. Финансовый результат деятельности ПОАНО «Автошкола «Мастер-Класс»  за 2018 год

	1.      Доход в 2018 г.
	

	 Доход определяемый в соответствии со статьёй 346.15 НК РФ 
	1581500

	Доход определяемый в целях применения ч. 1.4ст. 58ФЗ от 24.07.09 г. № 212-ФЗ
	

	Итого доход:
	1581500

	
	

	2.       Расход в 2018 г.
	

	Заработная плата: 
	431991

	Налоги:
	87262

	Аренда за помещения:
	840090

	Аренда автодрома
	311207

	ГСМ:
	251012

	Обслуживание, ремонт а/машин:
	

	Хоз. расходы, канцтовары, услуги связи:
	39731

	Обновление материально-технической базы
	19900

	Прочие расходы (реклама, информ. услуги, обсл. оф. техники...)
	35385

	Итого расход:
	2016578


4.2. Финансовый план ПОАНО «Автошкола Мастер-Класс» на 2019 год

	1. Всего доходов:
	3000000

	
	

	2. Расходы:
	

	Заработная плата:
	800000

	Налоги:
	271600

	Аренда за помещения:
	640090

	Аренда автодрома
	350000

	ГСМ:
	280000

	Запчасти, ремонт а/м:
	150000

	Хоз. Расходы, канцтовары, услуги связи:
	40000

	Обновление материально-технической базы
	150000

	Прочие расходы (реклама, информационные услуги…)
	60000

	Всего расходов:
	2741690

	
	

	Налогооблогаемая база для исчисления налога (15%)
	3000000

	
	


Раздел 5. Нормативная база образовательного учреждения .

5.1. Наличие нормативных документов и локальных актов в ПОАНО «Автошкола «Мастер-Класс»
1. Федеральный закон «Об образовании» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ

2. Федеральный закон «О лицензировании отдельных видов деятельности» от 04.05.2011 г. № 99-ФЗ
3. Постановление правительства РФ Положение о лицензировании образовательной деятельности, утверждено от 16 марта 2011г. №174
4. Федеральный закон «О безопасности дорожного движения» от 07.05.2013 г.  № 92-ФЗ

5. Федеральный закон «О защите прав юридических лиц и ИП» от 26.12.2008 N 294-ФЗ
6. Федеральный закон «О защите прав потребителей» от 7 февраля 1992 года №2300-1
7. Федеральный закон «О полиции» от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ
8. Федеральный закон О некоммерческих организациях от 12 января 1996 года № 7-ФЗ
9. Трудовой Кодекс от 30 декабря 2001 № 197-ФЗ 
10. Постановление Правительства РФ от 15 августа 2013 г. N 706 Об  утверждении правил оказания платных образовательных услуг.
11. Постановление Правительства РФ Положение о лицензировании образовательной деятельности от 28 октября 2013 г. N 966
12. Постановление Правительства РФ Об утверждении Правил размещения информации на официальном сайте от 10 июля 2013 года № 582
13. Постановление Правительства РФ О номенклатуре должностей педагогических работников организация от 8 августа 2013 года № 678
14. Постановление Минтруда РФ Об особенностях работы по совместительству от 30 июня 2003 года № 41
15. Письмо Рособрнадзора Методические рекомендации по организации и проведению контроля от 23 декабря 2011 года
16. Федеральный закон «Об охране окружающей среды» от 14 июля 2008 года №118-ФЗ
17. Стандарт РФ водитель ТС категории А от 15 октября 1996 года
18. Стандарт РФ водитель ТС категории В от 15 октября 1996 года
19. Примерные программы подготовки водителей от 18 июня 2010 года № 636
20. Постановление Об утверждении правил сдачи квалификационных экзаменов от 15 декабря 1999 года № 1396
21. Инструкция О порядке организации работы по приему квалификационных экзаменов от 20 июля 2000 года № 782
22. Методика проведения квалификационных экзаменов на получение права управления ТС
23. Об утверждении Порядка проведения самообследования образовательной организацией от 14 июня 2013 года № 462

24. Письмо Рособрнадзора от 02_02_14 О Лицензировании образовательной деятельности
25. Приказ №244 от 28 марта 2014 года внесение водителя в перечень профессий
26. Устав ПОАНО «Автошкола «Мастер-Класс» 
27. Положение «Правила внутреннего распорядка обучающихся» 
28. ПРАВИЛА внутреннего трудового распорядка АНО «Автошкола «Мастер-Класс» 
29. Учебные планы и программы подготовки водителей транспортных средств 
30. Положение  «Правила оказания платных  образовательных услуг» 
31. Договора об оказание платных образовательных услуг 
32. Положение об организации образовательного процесса 
33. Положение об организации и проведении итоговой аттестации 
34. Штатное расписание. 
35. Трудовые договора с персоналом 
36. Договора о материальной ответственности 
37. Должностные инструкции работников 

38. Положение об оплате труда

39. Положение об обработке и защите персональных данных работников 
РАЗДЕЛ 6. Выводы и задачи по результатам самообследования

В ходе самообследования образовательного учреждения были проанализированы состояние и результаты педагогической и управленческой деятельности преподавателей, инструкторов по вождению и руководителя, методическое обеспечение и материально-техническое оснащение педагогического процесса, качество образовательной деятельности и ведение финансово-хозяйственной деятельности.

В учреждении имеются основные нормативно-организационные документы, на основании которых ведётся образовательный процесс. По локальным актам, регламентирующим уставную деятельность образовательного учреждения, деятельность коллектива, образовательного процесса, ведётся системная работа. 

Организация учебного процесса регламентируется учебным планом, тематическими планами по предметам, расписанием занятий в группах и графиками вождений. В своей работе учреждение использует примерные государственные образовательные программы, утверждённые Приказом Министерства образования и науки РФ, на основании которых составлены рабочие программы  подготовки водителей. Программы по предметам обеспечены учебно-методическим материалом, учебными территориями (автодром, маршруты), что позволяет реализовать их в полном объёме. Учебные предметы ведут специалисты  соответствующей квалификации и соответствующего уровня образования. Уровень подготовки и качества знаний обучающихся свидетельствует в целом о стабильной положительной динамике по предметам. 

Процедура проведения итоговой и промежуточной аттестации проводится на основании инструктивно-методических документов образовательного учреждения. Оценки итоговой  аттестации фиксируются в экзаменационных протоколах. Финансово-хозяйственная деятельность в автошколе осуществляется в соответствии с требованиями действующего законодательства, Уставом. 

По результатам самообследования ПОАНО «Автошкола «Мастер-Класс» поставила перед собой следующие задачи:

- совершенствование материально-технического обеспечения, 

- внедрение инновационных методик обучения к специфике профессиональной деятельности и подготовка рекомендаций по их практическому применению; 

- обеспечение качества, доступности и открытости образовательных услуг путём повышения эффективности системы управления;

- реализовать  комплекс мероприятий по повышению культурного уровня поведения участников дорожного движения и по пропаганде безопасности дорожного движения;

- совершенствование педагогического мастерства.
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